
平成３０年度 桐生市職業訓練センター主催講座 資格・検定対応コース 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

    

     

 

 

◇電話 または、本センターでのお申込みは、月～金曜の午前９時から午後５時まで。 

◇FAX・電子メールでのお申込みは、下記申込書の必要事項と、昼間の連絡先も記入し、送信ください。 

◇参加該当者へは、８月３０・３１日（木・金）の午前９時～午後５時までに電話でご連絡します。 

◇抽選で、はずれた方へはご連絡しませんのでご了承ください。 

◇「介護事務管理士技能認定試験」は、平成３１年３月２３日（土）実施予定です。 

 

 

 

 

 

                                            

お申込みいただいた個人情報は、本センターの事業運営以外の目的には使用いたしません。 

介護事務講座 受講申込書 

氏   名
ふ り が な

 
  

    歳 

 

男 ・ 女 

電 話 番 号 
（ 昼 間 の 連 絡 先 ）  

 住 所  

事 業 所 名  

このチラシを受け取った場所 ①訓練センター ・ ②訓練センター以外（                ） 

 求職者向け優先枠について選択してください。          利用する ・ 利用しない 

※ 就職を希望する６５歳以下の方の優先枠（５人まで）があります。 
講座受講後、就職活動状況等の追跡調査に御協力をいただける方のみ対象です。詳細はお問い合わせください。 

 介護福祉施設（ヘルパーステーションや福祉施設、医療機関等）で

必要な、介護報酬の算定及び介護報酬請求事務の基本を学びます。 

 また、介護事務管理士技能認定試験合格（民間資格取得）を目指し

ます。（講座内容の詳細は裏面に記載） 

桐生市相生町５丁目５１－１０ 

kirikunc@sunfield.ne.jp 

http://www.sunfield.ne.jp/~kirikunc/ 

電 話 0277-54-2101 

ＦＡＸ 0277-54-2444 

受付期間  ８月１日（水）から８月２９日（水）午後５時まで 

申込方法  受付期間内に、電話・ＦＡＸ・電子メールのいずれか または、直接本センター窓口へ。 

開催日時  ９月１２日～H３１年１月３０日までの水曜日（全１５回） 

午前９時 30 分～午後 0 時 30 分 

（休講日：10/３、11/7、12/5・26、1/2・9） 

場  所  桐生市職業訓練センター 大ホール 

定  員  １５人（抽選） 

受 講 料  720 円（桐生市内に居住または通勤する人） 

それ以外の人は 1,440 円 

テキスト代等  10,100 円（検定受験にかかる費用は別にかかります。） 

用意する物  筆記用具、電卓 

講  師  株式会社ソラスト 群馬支社 講師 平出 八重子 氏 



 平成３０年度 桐生市職業訓練センター主催講座 資格・検定対応コース 

介護事務講座 スケジュール・案内 

 

回 月 日 曜 時  間 講    座    内    容 

1 ９ 12 水 9:30～12:30 制度のしくみ・サービスの種類と内容（居宅サービス） 

2 
 

19 水 〃 
サ ー ビ ス の 種 類 と 内 容 （ 支 援 サ ー ビ ス 等 ）・ 

支 給 限 度 額 ・ 請 求 と 支 払 い 

3 
 

26 水 〃 
給 付 管 理 業 務 ・ 介 護 報 酬 の 算 定 （ 特 徴 と 原 則 ）・ 

居 宅 サービスの算定（訪問介護～通所サービス） 

 
10 ３ 水 

 
休 講 

4 
 

10 水 〃 居 宅 サ ービスの算定（短期入所～福祉用具貸与） 

5 
 

17 水 〃 居 宅 サ ー ビ ス の レ セ プ ト 作 成 ・ ケ ー ス ス タ デ ィ 

6                                                                                                                                                                                                                                                                                                  24 水 〃 介 護 報 酬 の 算 定 と 書 き 方 （ 居 宅 ） 

7 
 

31 水 〃 
支 援 サ ー ビ ス の 算 定 、 レ セ プ ト 作 成 ・ 

福 祉 施 設 サ ー ビ ス の 算 定 （ 加 算 減 算 ま で ） 

 
11 7 水 

 
休 講 

8 
 

14 水 〃 福 祉 施 設 サ ー ビ ス の 算 定 、 レ セ プ ト 作 成 

9 
 

21 水 〃 
保 険 施 設 サ ー ビ ス の 算 定 、 レ セ プ ト 作 成 ・ 

療 養 施 設 サ ー ビ ス の 算 定 

10 
 

28 水 〃 介 護 報 酬 の 算 定 と 書 き 方 （ 老 健 施 設 ） 

 
12 5 水 

 
休 講 

11 
 

12 水 〃 
療 養 施 設 サ ー ビ ス の レ セ プ ト 作 成 ・ 

地 域 密 着 型 サ ー ビ ス の 算 定 

12 
 

19 水 〃 介 護 報 酬 の 算 定 と 書 き 方 （ 療 養 型 施 設 ） 

  
26 水 

 
休 講 

 
1 2 水 

 
休 講 

  
9 水 

 
休 講 

13 
 

16 水 〃 

他 制 度 と の 関 係 ・ 主 治 医 意 見 書 作 成 料 ・ 

利 用 者 負 担 の 徴 収 ・ 介 護 従 事 者 の 基 本 知 識 ・ 

ケ ー ス ス タ デ ィ ・ 総 ま と め 

14 
 

23 水 〃 総 復 習 

15 
 

30 水 〃 模 擬 試 験 

 


